
MS EXCEL A TO Z SHORTCUT KEYS  

Our Online Courses : www.creativelearningbyritesh.in  

For PC Tips and Trick in Hindi : www.pctips.in 

Follow us on Youtube : https://www.youtube.com/@CreativeLearningbyRitesh 
 

 

Our Online Courses : www.creativelearningbyritesh.in  
For PC Tips and Trick in Hindi : www.pctips.in 

Follow us on Youtube : https://www.youtube.com/@CreativeLearningbyRitesh 

 

 EXCEL CTRL +A TO Z Shortcuts 

CTRL 
Shortcut 

Actions 

Ctrl + A Select the entire worksheet / पूरी शीत को सेलेक्ट करने के ललए  

Ctrl + B Apply or Remove Bold Formatting to Font / टेक््ट को बोल्ड करने के ललए  

Ctrl + C Copy / कॉपी करने के ललए  

Ctrl+D Copy the contents and format of the topmost cell of a selected range 

into the cells below /ककसी चयलनत श्रेणी के सबस ेउपरी सले की सामग्री और 

प्रारूप को लनचे किए गय ेसले में कॉपी करना  

Ctrl+E  Flash Fill / फ्लेश भरण 

Ctrl+F Find / ककसी टेक््ट की खोज करना 

Ctrl+G Go To / ककसी फ़ाइल ्में जाना 

Ctrl +H Find And Replace /ककसी टेक्््स को िनु्िना और बिलना 

Ctrl+I Apply or remove Italics formatting to font / फॉण्ट पर इटैललक फोरमेत्तिंग 

लागू करे या हटाए  

Ctrl +J Not assigned. Still available.  
Ctrl+k  Open the Insert hyperlink dialog / हाइपरत्लिंक  सलमललत करे 

Ctrl+L Display the Create Table dialog ( Alternative is CTRL+T) ताललका बनाकर 

सिंवाि करे 

Ctrl +M Not assigned. Still available. 
Ctrl +N  Create a new Workbook  /नई काययपुल्तका बनाना 

Ctrl+O Display File Open dialog box  /फ़ाइल  खोलना और सम्वाि बॉक्स   प्रिलशत 

करना 

Ctrl+P Invokes Print /त्प्रिंट लनकालना 

Ctrl+Q Display the Quick Analysis options for selected cells that contain data  

/डटेा वाले चयलनत सले के ललए त्वररत लवश्लेष्ण लवकल्प प्रिलशत करे 

Ctrl+R Copy the contents and format of  the leftmost cell   of a selected 
range into the cells to the right   
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CTRL 
Shortcut 

Actions 

Ctrl+S  Save the workbook  /काययपुल्तका को सहजेना 

Ctrl+T Display the Create Table dialog ( Alternative is CTRL+L) 
Ctrl +U Apply or remove Underline formatting to font फॉण्ट पर अिंडरलाइन 

फोमयत्तिंग करना 

Ctrl+V Paste /पे्ट करना 

Ctrl+W Redo the last action  

Ctrl+X Cut/ ककसी टेक््ट को कटकरना 

Ctrl+Y Repeat the last command or action 
Ctrl+Z Undo the last action 
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